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Extrait
Un ordinateur flambant neuf, un livre d'apprentissage sur mesure, et en avant, toutes !

Depuis quelque temps, vos enfants et vos amis ne cessaient de vous taquiner : «alors, quand est-ce que tu t'y
mets ?». Eh bien, ça y est : vous l'avez acheté, cet ordinateur dont tout le monde vous dit qu'il est formidable
et indispensable ! En un mot comme en mille : bravo !

Maintenant, vous vous demandez sûrement comment faire ronronner cette jolie machine... Certes, pas en la
chatouillant sous le ventre ! Mais croyez-moi, vous l'apprivoiserez très facilement, car vous avez choisi le
livre idéal pour commencer. En effet, avec des explications claires, des mots simples, de nombreuses
illustrations et beaucoup de procédures étape par étape, vous y apprendrez toutes les bases indispensables
pour bien utiliser votre ordinateur.

Prenez les commandes doucement, mais sûrement
Même si vous mourez d'envie de découvrir enfin l'Internet, ne mettez pas la charrue avant les boeufs ! Vous
devez d'abord vous familiariser avec votre ordinateur. Nous ferons donc les présentations en bonne et due
forme ! Vous ferez notamment la connaissance de Windows, ce super programme qui dirige votre ordinateur
d'une main de maître. Et bien sûr, parce que vous n'iriez pas très loin sans eux, vous apprendrez en douceur à
utiliser votre clavier et votre souris.

Soyez seul maître à bord
Pour que votre ordinateur soit agréable à vivre, pardon !, à utiliser, il doit être bien tenu. Pour cela, pas de
secret : vous devez absolument éviter la pagaille. En respectant quelques règles élémentaires, vous y
parviendrez sans peine : je vous expliquerai comment rester bien organisé et comment vous débarrasser des
éléments inutiles ou obsolètes. Présentation de l'éditeur
Alors ça y est, vous avez décidé de vous mettre à l'informatique ? Quelle bonne idée ! Même si vous n'y
connaissez absolument rien et si vous confondez clic, e-mail et fichier, vous vous y mettrez sans problème,
c'est sûr ! La preuve : la première édition de ce livre a déjà permis à plus de 20 000 grands débutants
d'apprivoiser leur ordinateur. Véritable guide d'accompagnement, il vous aide à franchir les premières étapes
à votre rythme. Grâce à ce livre très illustré, rédigé avec des mots simples et sans considérations techniques
inutiles, vous allez enfin pouvoir goûter aux joies de l'informatique, comme tant d'autres.

Vous allez utiliser un ordinateur pour la première fois ? Ce guide accompagne vos tout premiers pas.

Premier contact avec l'ordinateur

Qu'est-ce qu'un ordinateur, au juste ?
Installez-vous convenablement
Installez et allumez votre ordinateur

Apprivoisez la souris et le clavier
Découvrez l'art du clic et de la sélection
Identifiez les touches du clavier
Tapez toutes sortes de caractères

Créez des documents



Saisissez du texte ou des chiffres
Corrigez les fautes de frappe
Enregistrez et imprimez votre document

Découvrez Windows

Ouvrez tous types de programmes
Manipulez les fenêtres
Explorez le contenu de votre ordinateur

Organisez vos informations
Classez vos fichiers dans des dossiers
Supprimez les fichiers inutiles
Archivez vos fichiers sur CD ou DVD

Lancez-vous sur l'Internet

Connectez-vous en toute facilité
Naviguez sur le Web
Échangez des messages électroniques

Un peu de détente

Affichez vos photos numériques à l'écran
Partagez vos photos avec vos proches
Lisez un CD ou un DVD

Servane Heudiard est l'auteur de plusieurs livres qui ont aidé des milliers d'utilisateurs à s'initier à
'informatique, parmi lesquels Mes tout premiers pas avec Windows XP et J'apprends le clavier et la souris.
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