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Présentation de l'éditeur
Cet ouvrage vous accompagne dans votre préparation des concours (externe, interne et troisième concours)
de secrétaire administratif et de secrétaire administratif de l'Education nationale et de l'enseignement
supérieur (classe normale et classe exceptionnelle), accessibles à partir du baccalauréat. Exigeants et
sélectifs, ces concours nécessitent une préparation rigoureuse et efficace. Outre une présentation détaillée des
différentes épreuves, ce guide propose des conseils méthodologiques pour acquérir les savoir-faire
indispensables à la réussite de chacune d'elles : cas pratique à partir d'un dossier ; série de questions à
réponse courte (QRC). Des sujets d'annales récents accompagnés de corrigés détaillés vous permettent de
vous entraîner pour le concours de secrétaire administratif et celui de SAENES, le plus efficacement
possible. Biographie de l'auteur
Cadre de la fonction publique, Marc Dalens est formateur et membre de nombreux jurys de concours
administratifs. Il a déjà publié plusieurs ouvrages de préparation aux concours aux éditions Studyrama.
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